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1. Trong Windows Explorer ñeå xoaù moät taäp tin, ta nhaán chuoät phaûi vaøo taäp tin caàn xoaù, choïn:


A). Delete File

B). Delete


C). Cut


D). Copy

2. Trong Windows Explorer ñeå tìm kieám 1 taäp tin ñaõ löu trong maùy ta vaøo:


A). Start \ Search
B). Start \ Find


C). File \ Search
D). File \  Find

3. Trong Windows Explorer Shortcut coù yù nghóa


A). Taäp tin
B). Thö muïc 


C). Ñöôøng taét cuûa taäp tin
D). Ñöôøng taét cuûa thö muïc

4. Trong Windows Explorer ñeå choïn nhieàu ñoái töôïng khoâng lieân tieáp, ta nhaán vaø giöõ phím …. vaø nhaøy chuoät vaøo töøng ñoái töôïng caàn choïn


A). ALT

B). CTLR

C). SHIFT

D). TAB

5. Virus tin hoïc laø gì?


A). Moät loaïi chöông trình maùy tính


B). Coù theå phaù huyû oå ñóa cöùng, laøm teâ lieät heä thoáng maùy tính


C). Moät chöông trình coù khaû naêng töï sao cheùp


D). Caùc caâu treân ñeàu ñuùng 

6. Trong Windows Explorer ñeå thay ñoåi cheá ñoä baûo veä maøn hình ta vaøo:


A). Desktop
B). Screen Saver

C). Settings

D). My Computer

7. Trong Windows ñeå sao cheùp moät taäp tin, ta nhaán chuoät phaûi vaøo taäp tin caàn sao cheùp, choïn:


A). Copy File
B). Delete

C). Cut

D). Copy

8. Ñeå chuyeån ñoåi qua laïi caùc öùng duïng trong Windows, ta nhaán toå hôïp phím:


A). CTRL + TAB         


B). ALT+ TAB
    

C). SHIFT + TAB        


D). SPACE + TAB

9. Ñeå môû moät Folder :


A). Kích chuoät phaûi, choïn New
B). Kích ñuùp chuoät vaøo Folder caàn môû


C). Kích  chuoät phaûi, choïn Rename
D). Caâu A vaø caâu B ñeàu ñuùng

10. Ñeå thoaùt khoûi moät chöông trình öùng duïng cuûa Windows ta duøng toå hôïp phím:


A). Shift +F4
B). Ctrl + F4


C). Alt + F4
D). Ctrl + Alt + Del

11. Trong Word, muoán keû ñöôøng thaúng cho thaät thaúng thì phaûi nhaán giöõ phím gì tröôùc khi keùo chuoät?


A). CTRL             B). SHIFT
C). ALT

D). TAB

12. Trong Microsoft Word 2003, toå hôïp phím CTRL + B coù yù nghóa:


A). Choïn chöõ ñaäm
B). Choïn chöõ 


C). Choïn chöõ nghieâng
D). Choïn maøu chöõ

13. Trong Microsoft Word 2003, muoán keû khung cho baûng sau khi choïn ta duøng leänh:


A). Format, Buletts and Numbering
B). Format, Border and Shading

C). Format, Columns
D). Format, Font

14. Trong Microsoft Word 2003, muoán choïn maøu cho chöõ ta duøng leänh:


A). Format, Font
B). Edit, Font


C). File, Font
D). Format, Color

15. Ñeå taïo baûng bieåu (chöông trình Microsoft Word 2003) ta duøng:


A). Insert, Columns
B). Table, Insert choïn Table

C). Table, Columns
D). Insert, Table

16. Ñeå choïn toaøn boä vaên baûn (chöông trình Word) ta duøng toå hôïp phím:


A). CTRL + C
B). CTRL + X


C). CTRL + A
D). CTRL + V

17. Ñeå taïo môùi taäp tin vaên baûn (chöông trình Word 2003) ta duøng toå hôïp phím:


A). CTRL + C
B). CTRL + X


C). CTRL + A
D). CTRL + N
18. Trong Word 2003, khi choïn menu View choïn Header and Footer laø ñeå:


A). Taïo baûng bieåu
B). Cheøn soá trang vaøo vaên baûn


C). Taïo coät trong vaên baûn
D). Taïo tieâu ñeà ñaàu/cuoái trang
19. Trong Word 2003, muoán taùch moät oâ trong baûng thaønh nhieàu oâ ta duøng leänh: 


A). Table \ Select Cells
B). Table \ Insert Cells


C). Table \ Meger Cells
D). Table \ Split Cells
20. Trong Word 2003, muoán ñem moät ñoái töôïng (ví duï: TextBox) ra sau doøng chöõ ta duøng thao taùc:


A). Click bieåu töôïng Send To Back
B). Click bieåu töôïng Send Behind Text


C). Click bieåu töôïng Send Infont of text
D). Caùc caâu treân ñeàu sai

21 Trong Word 2003, muoán löu taäp tin vaên baûn ta duøng leänh hay toå hôïp phím gì?


A). Click bieåu töôïng Save
B). Nhaán CTRL + S 


C). Duøng leänh File choïn Save
D). Taát caû caùc caâu treân ñeàu ñuùng

22. Trong Word 2003, sau khi choïn khoái vaø ñöa chuoät vaøo khoái keùo ñi, keát quaû laø:


A). Khoái ñoù seõ ñöôïc xoaù


B). Khoái ñoù seõ ñöôïc di chuyeån ñeán vò trí khaùc


C). Khoái ñoù seõ ñöôïc sao cheùp ñeán vò trí khaùc


D). Caùc caâu treân ñeàu sai

23. Trong Word 2003, muoán caét moät khoái vaên baûn ta duøng leänh:


A). File \ Cut
B). Edit \ Copy


C). Edit \ Cut
D). File \ Copy

24. Trong Word 2003, ñeå saép xeáp coät theo thöù töï taêng daàn (Ascending) ta choïn leänh Sort trong Menu:


A). Format
B). Table
C). Tools
D). Data

25. Trong Microsoft Word 2003, ñeå choïn toaøn boä vaên baûn, ta nhaán:


A). Ctrl + A
B). Ctrl + Q
C). Shift + A
D). Shift + Q

26. Ñeå cheøn bieåu töôïng Symbol, ta choïn leänh Symbol trong menu naøo?


A). Insert
B). Format
C). Tool
D).View

27. Trong Word 2003, muoán keû khung cho baûng sau khi choïn ta duøng leänh:


A). Table AutoFormat
B). Format choïn Border and Shading


C). Caùc caâu a vaø b ñeàu ñuùng
D). Caùc caâu a vaø b ñeàu sai

28. Trong Microsoft Word 2003, toå hôïp phím CTRL + Q coù yù nghóa:


A). Xoaù ñoaïn vaên baûn

B). Xoaù caùc thieát laäp ñieåm döøng  (Tab)

C). Thieát laäp ñieåm döøng (Tab)

D). Khoâng coù yù nghóa 

29. Trong Microsoft Word 2003, muoán taïo danh muïc daïng kyù töï, ta duøng leänh:


A). Format, Buletts and Numbering
B). Format, Border and Shading


C). Format, Columns
D). Format, Font

30. Trong Microsoft Word 2003, muoán choïn maøu cho chöõ ta duøng leänh:


A). Format, Font
B). Edit, Font


C). File, Font
D). Format, Color

31. Trong Microsoft Word 2003, toå hôïp phím CTRL + U coù taùc duïng:


A). Sao cheùp ñoaïn vaên baûn
B). Taïo chöõ nghieâng

C). Gaïch chaân chöõ

D). Taïo chöõ ñaäm

32. Trong Microsoft Word 2003, toå hôïp phím CTRL + Z coù taùc duïng:


A). Sao cheùp ñoaïn vaên baûn
B). Caét ñoaïn vaên baûn


C). Khoâi phuïc thao taùc vöøa thöïc hieän
D). Khoâng coù taùc duïng trong Word.

33. Trong Microsoft Word 2003, toå hôïp phím CTRL + I  coù yù nghóa:


A). Sao cheùp ñoaïn vaên baûn
B). Taïo chöõ nghieâng

C). Gaïch chaân chöõ

D). Taïo chöõ ñaäm
34. Trong Microsoft Word 2003, ñeå cheøn hình aûnh, ta vaøo:


A). Insert \ Picture
B). Format \ Picture
C). Insert \ Symbol
D).Picture \ Insert

35. Trong Microsoft Word 2003, muoán taïo chöõ caùi lôùn ñaàu ñoaïn vaên baûn, ta duøng leänh:


A). Format, Buletts and Numbering
B). Format, Change Case


C). Format, Columns
D). Format, Drop Cap
36. Trong Microsoft Word 2003, ñeå tìm vaø thay theá chuoãi kyù töï, ta vaøo:


A). Edit, Find
B). Edit, Replace

C). File, Find
D). Format, Replace

37. Ñeå taïo baûng bieåu (chöông trình Microsoft Word 2003) ta duøng:


A). Insert, Columns
B). Table, Insert choïn Table

C). Table, Columns
D). Insert, Table

38. Trong Word, ñeå saép xeáp coät theo thöù töï taêng daàn (Ascending) ta choïn leänh Sort trong Menu:


A). Format
B). Table
C). Tools
D). Data

39. Trong Microsoft Word 2003, vôùi ñoaïn vaên baûn ñaõ choïn, thao taùc naøo sau ñaây seõ chuyeån ñoåi taát caû caùc kyù töï thaønh kyù töï thöôøng?


A). Choïn Format, Change Case, Upper Case
B). Choïn Format, Change Case, Lower  Case

C). Choïn Format, Change Case, Title Case
D). Choïn Format,  Font

40. Trong Word 2003, muoán löu taäp tin vaên baûn ta duøng toå hôïp phím gì?


A). Nhaán ALT + S
B). Nhaán CTRL + S 


C). Nhaán ALT + C
D). Nhaán CTRL + C

41. Trong Word 2003, ñeå sao cheùp ñoaïn vaên baûn ta vaøo menu:


A). File

B). Edit

C). Insert

D). Format

42. Trong Microsoft Excel 2003, muoán duøng hoäp thoaïi Find ñeå tìm kieám ta thöïc hieän:


A). Choïn File, Close

B). Toå hôïp phím ALT + F


C). Toå hôïp phím CTRL + Close
D). CTRL + F
43. Trong Microsoft Excel 2003, ñòa chæ oâ “$D$5” laø:


A).Ñòa chæ tuyeät ñoái
   
B). Ñòa chæ töông ñoái



C).Ñòa chæ hoãn hôïp

D). Ñòa chæ bò vieát sai

44. Trong Microsoft Excel 2003, Keát quaû cuûa coâng thöùc = MAX(MIN(10;5);MAX(5;10))


A).5   
B). 10
C).15
D). 1

 45. Trong Excel, Haøm SUMIF coù yù nghóa:


A). Tính toång coù ñieàu kieän
B). Tính toång döõ lieäu soá cuûa haøng


C). Tính toång 
D). Tính toång döõ lieäu soá cuûa coät 

46. Keát quaû cuûa coâng thöùc =SUM(A1:A5) laø:


A). Tính toång caùc oâ, A1, A5
B). Tính toång caùc oâ töø A1 ñeán A5

C). Tính toång coù ñieàu kieän töø oâ A1 ñeán A5
D). Coâng thöùc vieát sai 

47. Trong Excel 2003, ñeå ñònh daïng baûng tính ta vaøo menu:


A). Format \ Cells
B). Format \ Font


C). Format \ Colums
D). Format \ Row

48. Giaû söû oâ D5 coù giaù trò laø 20,  Coâng thöùc =IF(D5>=10;D5*2; D5/2) coù keát quaû:


A). 10


B).20


C). 30


D). 40

49. Trong Microsoft Excel 2003, coâng thöùc = MAX(10;MIN(10;MAX(5;10))) coù keát quaû:


A). 10

B).15

C). 0

D). 20

50. Trong Excel 2003, ñeå cheøn theâm haøng vaøo baûng tính, ta choïn  haøng caàn cheøn vaø thöïc hieän:


A). Choïn Format, Cells
B). Choïn Insert, Rows

C). Choïn Format, Row
D). Choïn Insert, Columns

51. Trong Microsoft Excel 2003, ôû cheá ñoä maëc ñònh khi nhaäp döõ lieäu kieåu soá trong moät oâ, döõ lieäu ñöôïc coi laø hôïp leä neáu:


A). Ñöôïc canh beân traùi trong oâ
B). Ñöôïc canh beân phaûi trong oâ


C). Ñöôïc canh giöõa oâ

D). Caâu B vaø C ñeàu ñuùng

52. Trong Excel 2003, ñeå keû khung baûng tính ta vaøo menu:


A). Format \ Cells
B). Format \ Font


C). Format \ Border and Shading
D). Format \ Row

53. Ñeå ñaët tieâu ñeà ñaàu vaø tieâu ñeà cuoái trang  trong Word 2003 ta choïn:


A). Insert,  Header and Footer
B). View,  Header and Footer

C). Format,  Header and Footer
D). Caâu B vaø caâu C ñeàu ñuùng

54. Ñeå cheøn moät bieåu töôïng hình aûnh Picture trong Microsoft Word 2003 ta duøng leänh:


A). Vaøo Menu Insert choïn Picture
B). Vaøo Menu Insert choïn Symbol


C). Vaøo Menu Insert choïn Object
D). Caâu A vaø B ñeàu ñuùng

55. Ñeå chia vaên baûn thaønh caùc coät baùo trong Word 2003 :


A). Vaøo Menu Format choïn Drop Cap
B). Vaøo Menu Insert choïn Break


C). Vaøo Menu Format choïn Columns
D). Vaøo Menu Insert choïn Columns

56. Ñeå canh chænh ñoaïn vaên baûn ñeàu beân traùi vaø phaûi trang ta duøng toå hôïp phím:


A). CTRL + J 
B). CTRL + L 


C). CTRL + E
D). CTRL + R

57. Trong Excel,  Not , And , Or laø :


A). Toaùn töû
B). Coâng thöùc
C). Haøm
D). Toaùn haïng

58. Trong Microsoft Excel 2003, ñòa chæ oâ “A$10” laø:


A).Ñòa chæ tuyeät ñoái
   
B). Ñòa chæ töông ñoái



C).Ñòa chæ hoãn hôïp

D). Ñòa chæ bò vieát sai

59. Ñeå môû vaên baûn (chöông trình Word) ta duøng toå hôïp phím:


A). CTRL + O
B). CTRL + S


C). CTRL + A
D). CTRL + N

60. Trong Microsoft Excel 2003, muoán di chuyeån ñeán moät SHEET khaùc trong taäp tin, ta thöïc hieän:


A). Nhaáp chuoät treân SHEET caàn taùc ñoäng
B). Nhaán phím F1 vaø soá thöù töï SHEET


C). Nhaán toå hôïp phím CTRL + M
D). Nhaán toå hôïp phím CTRL + K

61. Trong Excel 2003, ñeå cheøn theâm haøng vaøo baûng tính, ta choïn  haøng caàn cheøn vaø thöïc hieän:


A). Choïn Format, Cells
B). Choïn Insert, Rows


C). Choïn Format, Row
D). Choïn Insert, Columns
62. Trong Microsoft Word 2003, ñeå cheøn soá trang ta vaøo:


A). Insert \ Page Numbers
B). Insert \ Header and Footer


C). File \ Page Numbers
D). Format \ Header and Footer

63. Trong Microsoft Word 2003, ñeå thieáp laëp trang in  ta vaøo:


A). File \ Page Numbers
B). File \ Page


C). File \ Page Setup
D). Format \ Page Setup

64. Trong Microsoft Word 2003, ñeå xem tröôùc khi in ta vaøo:


A). File \ Print
B). Insert \ Print Preview


C). File \ Print Preview
D). File \ Preview 

65. Trong Microsoft Word 2003, ñeå in vaên baûn ta vaøo:


A). File \ Print
B). Insert \ Print Preview


C). File \ Print Preview
D). File \ Preview 

66: Thieát bò xuaát chuaån laø?


A). Chuoät            B). Baøn phím
C). Maøn hình

D). CPU

67: Ñôn vò ño thoâng tin cô sôû trong maùy tính laø?


A). Bit            B). Byte
C). RAM

D). MB

68: 1 GB = ?


A). 1000 MB            B). 1024 MB
C). 1024 KB

D). 1024 Byte

69: Ñeå löu tröõ döõ lieäu laâu daøi, ngöôøi söû duïng löu tröõ vaøo ñaâu?


A). Boä nhôù            B). Boä nhôù trong
C). RAM

D). Boä nhôù ngoaøi

70: Thieát bò nhaäp chuaån laø?


A). Chuoät            B). Baøn phím
C). Maøn hình

D). CPU

71: Trong Windows Explorer ñeå thay ñoåi maøn hình neàn ta vaøo:


A). Desktop
B). Screen Saver

C). Settings

D). My Computer

72: Ñeå ñoùng öùng duïng trong Windows, ta vaøo:


A). File, Exit         


B). Edit, Exit         
    

C). File, Close         


D). Edit, Close         

73. Trong  Word 2003, toå hôïp phím CTRL + I coù taùc duïng:


A). Taïo chöõ nghieâng
B). Taïo chöõ ñaäm


C). Taïo chöõ gaïch chaân
D). Thay ñoåi maøu chöõ  

74. Trong  Word 2003, toå hôïp phím CTRL + SHIFT + = coù taùc duïng:


A). Taïo chæ soá treân
B). Taêng kích thöôùc chöõ


C). Taïo chæ soá döôùi
D). Giaûm kích thöôùc chöõ 

75. Trong  Word 2003, toå hôïp phím CTRL +  = coù taùc duïng:


A). Taïo chæ soá treân
B). Taêng kích thöôùc chöõ


C). Taïo chæ soá döôùi
D). Giaûm kích thöôùc chöõ 

76: Trong Microsoft Excel 2003, công thức =MIN(MAX(5;10);(MAX(10;5)-MIN(10;5)))


A). 0


B). 1


C). 5


D). 10

77: Trong Microsoft Excel 2003, để đếm các ô có chứa giá trị số ta dùng hàm:


A). SUM
B).SUMIF


C). COUNT
D). COUNTA

78: Trong Microsoft Excel 2003, địa chỉ ô “C$2” là:


A).Địa chỉ tuyệt đối
   
B). Địa chỉ tương đối



C).Địa chỉ hỗn hợp

D). Địa chỉ bị viết sai

79: Trong Excel 2003, để định dạng bảng tính ta vào menu:


A). Format \ Cells
B). Format \ Font


C). Format \ Colums
D). Format \ Row

80: Trong Excel 2003, để lưu bảng tính, ta dùng tổ hợp phím:


A). CTRL + X

B). CTRL + S


C). CTRL + N

D). CTRL + P

81: Trong Microsoft Excel 2003, giả sử ô B5 có giá trị là 10,  

công thức =IF(B5>=10;B5*2; B5/2) có kết quả là:


A)10
B)30
C)5
D)20

82: Trong Microsoft Excel 2003, kết quả của công thức = MOD(4;2) là


A) 2
B). 1
C). 0
D). 8

83: Trong Microsoft Excel 2003, chèn thêm hàng vào bảng tính, ta chọn  hàng cần chèn và thực hiện:


A). Chọn Insert \ Columns 
B). Chọn Insert \ Rows


C). Chọn Format \ Row
D). Chọn Format \ Cells

84: Trong Microsoft Excel 2003, ở chế độ mặc định khi nhập dữ liệu kiểu ngày trong một ô, dữ liệu được coi là hợp lệ nếu:


A). Được canh bên trái trong ô
B). Được canh giữa ô


C). Được canh bên phải trong ô 
D). Câu B và C đều đúng

85. Trong Excel 2003, để kẻ khung bảng tính ta vào menu:


A). Format \ Cells
B). Format \ Font


C). Format \ Border and Shading
D). Format \ Row
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