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KẾ HOẠCH 
KIỂM TRA HỒ SƠ TỔ CHUYÊN MÔN VÀ HỒ SƠ GIÁO VIÊN, 

NĂM HỌC 2018 - 2918 (Lần 01) 
Căn cứ công văn số 1205/SGDĐT- GDTrH ngày 04 tháng 9 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Đắk lắk về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Trung học năm học 2018-2019; 

Thực hiện Hướng dẫn số 39/SGDĐT-TTr, ngày 20/9/2018 của Thanh tra Sở Giáo dục và Đào tạo Đắk Lắk về việc hướng dẫn công tác kiểm tra nội bộ trường học năm học 2018 - 2019;

Thực hiện kế hoạch năm học 2018 – 2019;

Trường THPT Phạm Văn Đồng xây dựng kế hoạch kiểm tra hồ sơ giáo viên và hồ sơ tổ chuyên môn lần 01 năm học 2018- 2019, với nội dung như sau:

I. Nội dung kiểm tra.

1. Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn đối với giáo viên, nội dung cụ thể như sau:

- Kiểm tra giáo án giảng dạy, sổ chủ nhiệm (nếu có)

- Kiểm tra lịch báo giảng (Sô ghi kế hoạch giảng dạy)

- Kiểm tra sổ dự giờ

- Kiểm tra sổ hội họp (sổ ghi chép sinh hoạt chuyên môn)

- Kiểm tra sổ điểm cá nhân

2. Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn năm học 2018 – 2019
- Kế hoạch hoạt động của tổ CM, bao gồm: kế hoạch hoạt động chuyên môn năm học, kế hoạch tháng, kế hoạch tuần,…

- Khung chương trình, phân phối chương trình, bao gồm: Chương trình dạy học chính khóa và dạy học tự chọn; Chương trình bồi dưỡng HS giỏi và phụ đạo HS yếu, kém,...

- Sổ ghi biên bản họp - sinh hoạt tổ chuyên môn 

- Hồ sơ sinh hoạt Cụm chuyên môn

- Hồ sơ phân công chuyên môn 

- Hồ sơ công tác kiểm tra đánh giá học sinh 

- Hồ sơ sinh hoạt chuyên đề, hoạt động ngoại khóa của tổ chuyên  môn


- Hồ sơ theo dõi sử dụng thiết bị thí nghiệm – thực hành và đồ dùng dạy học

- Hồ sơ công tác bồi dưỡng thường xuyên

- Hồ sơ công tác bồi dưỡng HSG, phụ đạo HS yếu kém và ôn tập thi THPT QG
II. Tổ chức thực hiện.

1. Thời gian, địa điểm

- Thời gian kiểm tra: Ngày 25, 26 tháng 10 năm 2018

- Địa điểm: Tập trung hồ sơ tại Phòng khảo thí
2. Trách nhiệm của các bộ phận liên quan 

- Đối với Ban giám hiệu: Ban hành kế hoạch kiểm tra, giám sát công tác kiểm tra hồ sơ giáo viên của các chuyên môn, trực tiếp kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn.
- Đối với các đồng chí tổ trưởng, tổ phó chuyên môn: Thông báo đến các thành viên trong tổ về kế hoạch kiểm tra hồ sơ, trực tiếp kiểm tra hồ sơ của giáo viên thuộc tổ mình quản lý.

- Đối với đồng chí thư ký: Chuẩn bị các loại biểu mẫu, nhận và tổng hợp kết quả trình đồng chí Hiệu trưởng phê duyệt, công nhận.

- Đối với giáo viên: Tập hợp Hồ sơ các nhân và nộp về Phòng Khảo thí trước ngày 25 tháng 10 năm 2018.

Trên đây là kế hoạch kiểm tra hồ sơ giáo viên và tổ chuyên môn lần 01 năm học 2018 - 2019, yêu cầu các các nhân, các bộ phận có liên quan nghiêm túc thực hiện./.
	Nơi nhận:

- BGH (để chỉ đạo);

- Các tổ trưởng CM  và GV (để thực hiện);

- Lưu VT.
	KT.HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Bùi Văn Lâm
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KẾ HOẠCH KIỂM TRA HỒ SƠ GIÁO VIÊN (Lần 03) 
 Năm học 2017-2018
Căn cứ công văn số 1215/SGDĐT- GDTrH ngày 01 tháng 9 năm 2017 của Sở Giáo dục và Đào tạo Đắk lắk về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Trung học năm học 2017-2018; 

Thực hiện kế hoạch năm học 2017 - 2018;

Trường THPT Phạm Văn Đồng xây dựng kế hoạch kiểm tra hồ sơ giáo viên và hồ sơ tổ chuyên môn lần 03 năm học 2017- 2018, với nội dung như sau:

I. Nội dung kiểm tra.

1. Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn đối với giáo viên, nội dung cụ thể như sau:

- Kiểm tra giáo án giảng dạy, sổ chủ nhiệm (nếu có)

- Kiểm tra lịch báo giảng (Sô ghi kế hoạch giảng dạy)

- Kiểm tra sổ dự giờ

- Kiểm tra sổ hội họp (sổ ghi chép sinh hoạt chuyên môn)

- Kiểm tra sổ điểm cá nhân

2. Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn năm học 2017 - 2018

II. Tổ chức thực hiện.

1. Thời gian, địa điểm

- Thời gian kiểm tra: Ngày 13, 14 tháng 4 năm 2018

- Địa điểm: Tập trung hồ sơ tại Phòng khảo thí
2. Trách nhiệm của các bộ phận liên quan 

- Đối với Ban giám hiệu: Ban hành kế hoạch kiểm tra, giám sát công tác kiểm tra hồ sơ giáo viên của các chuyên môn, trực tiếp kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn.
- Đối với các đồng chí tổ trưởng, tổ phó chuyên môn: Thông báo đến các thành viên trong tổ về kế hoạch kiểm tra hồ sơ, trực tiếp kiểm tra hồ sơ của giáo viên thuộc tổ mình quản lý.

- Đối với đồng chí thư ký: Chuẩn bị các loại biểu mẫu, nhận và tổng hợp kết quả trình đồng chí Hiệu trưởng phê duyệt, công nhận.

- Đối với giáo viên: Tập hợp Hồ sơ các nhân và nộp về Phòng Khảo thí trước ngày 16 tháng 4 năm 2018.

Trên đây là kế hoạch kiểm tra hồ sơ giáo viên và tổ chuyên môn lần 03 năm học 2017 – 2018, đề nghị các các nhân, các bộ phận có liên quan nghiêm túc thực hiện./.
	Nơi nhận:

- BGH (để chỉ đạo);

- Các tổ trưởng CM  và GV (để thực hiện);

- Lưu VT.
	KT.HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Bùi Văn Lâm


