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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 & 02/2018
NĂM HỌC 2017 – 2018
 
Chủ đề:  Chào mừng ngày Học sinh sinh viên toàn Quốc (09/01)
Mừng Đảng - Mừng Xuân
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM:
- Ổn định nền nếp dạy và học HK2 (từ 02/01/2018 – tuần 20).

     - Tham gia tích cực và có hiệu quả cuộc thi KHKT cấp tỉnh (từ ngày 04/01 đến 06/01/2018).
- Đẩy mạnh công tác bồi dưỡng, huấn luyện đội tuyển HS để tham gia tích cực và có hiệu quả các kỳ thi HSG và Hội HKPĐ cấp Tỉnh.
- Tham gia có hiệu quả vòng thi thực hành Hội thi GV dạy giỏi cấp Tỉnh.

- Triển khai các cuộc thi cho CBCCVC: viết SKKN, làm đồ dùng dạy học…
- Ổn định phân công CM, hoàn thiện sắp xếp TKB HK2.

- Hoàn thành kết quả đánh giá sơ kết HK1.
- Tổ chức hoạt động ngoại khoá chuyên môn (Tổ Hoá-Sinh-CN phụ trách).

- Tiếp tục triển khai dạy và học NGLL-GDHN, tư vấn nghề nghiệp cho học sinh.
- Triển khai dạy học thêm, ôn tập cho HS theo nội dung chương trình HK2.

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch KT nội bộ và KT thực hiện nhiệm vụ trung học.
- Triển khai thực hiện các cuộc vận động quyên góp, ủng hộ theo phát động các cấp trong CBCCVC và HS toàn trường.
- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày HSSV 09/01 và mừng Xuân – mừng Đảng. 

- Kiểm tra cơ sở vật chất, kiểm kê tài sản, vệ sinh môi trường và phân công trực Tết Mậu Tuất 2018 đảm bảo an toàn an ninh trật tự, bảo vệ tài sản nhà trường.

- Giải quyết thanh toán các chế độ của CBCCVC và các chứng từ khác. 
      II.  NỘI DUNG KẾ HOẠCH CỤ THỂ:

         
1.  Tư tưởng chính trị:


- Ổn định và duy trì an ninh chính trị tư tưởng đoàn kết nội bộ trường học, nề nếp dạy và học, bảo vệ an toàn tài sản dịp Tết Mậu Tuất 2018. 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lễ, Tết: 09/01, 03/02…

- Triển khai tổ chức cho CBGV,NV học tập Nghị Quyết Hội nghị BCHTƯ 6 khoá XII của Đảng và đẩy mạnh việc “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2018.
        
2.  Công tác chuyên môn:
- Tham gia tích cực và có hiệu quả cuộc thi KHKT cấp tỉnh (từ ngày 04/01 đến 06/01/2018).

- Đẩy mạnh công tác bồi dưỡng, huấn luyện đội tuyển HS để tham gia tích cực và có hiệu quả các kỳ thi HSG và Hội HKPĐ cấp Tỉnh.
- Tham gia có hiệu quả vòng thi thực hành Hội thi GV dạy giỏi cấp Tỉnh.

- Triển khai các cuộc thi cho CBCCVC: viết SKKN, làm đồ dùng dạy học…
- Ổn định phân công CM, hoàn thiện sắp xếp TKB HK2.

- Hoàn thành kết quả đánh giá sơ kết HK1.
- Tổ chức hoạt động ngoại khoá chuyên môn (Tổ Hoá-Sinh-CN phụ trách).

- Tiếp tục triển khai dạy và học NGLL-GDHN, tư vấn nghề nghiệp cho học sinh.

- Triển khai dạy học thêm, ôn tập cho HS theo nội dung chương trình HK2.

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch KT nội bộ và KT thực hiện nhiệm vụ trung học.

3.  Công tác chủ nhiệm:
- Hoàn thành báo cáo và cập nhật đầy đủ kết quả sơ kết HK1 vào hồ sơ chủ nhiệm.

- Đẩy mạnh việc đôn đốc học sinh hoàn thành các khoản đóng góp theo quy định và các khoản tự nguyện.

- Triển khai họp Cha Mẹ học sinh các lớp và báo cáo sơ kết HK1.
- Đẩy mạnh công tác duy trì sĩ số học sinh trước và sau kỳ nghỉ Tết. 
- Kết hợp với GV bộ môn, BNN Đoàn trường quan tâm, động viên, giúp đỡ những HS học lực Yếu, HS có hoàn cảnh khó khăn đặc biệt và xử lí nghiêm những HS vi phạm kỉ luật.

        
4.  Công tác thư viện, y tế và thiết bị:

     
- Triển khai giới thiệu đầu sách cho HS mượn sách tham khảo theo quy định và duy trì cơ số báo, SGK, sách tham khảo... cho GV và HS. Thực hiện báo cáo việc cấp phát các chế độ cho HS (thuộc đối tượng ưu tiên)

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh và việc tham gia bảo hiểm y tế cho học sinh. 
     
- Tiếp nhận các thiết bị, ĐDDH, TNTH và hoàn thành báo cáo thống kê. Tiếp tục cập nhật danh sách cho GV đăng kí mượn, trả dụng cụ thí nghiệm hoặc đồ dùng dạy học khác. 
        
5.  Công tác cơ sở vật chất, lao động vệ sinh:

- Hoàn thành công tác kiểm kê tài sản, cơ sở vật chất và thiết bị đồ dùng dạy học trong năm 2017. Chuẩn bị đầy đủ cơ sở vật chất phục vụ dạy và học HK2.
- Tiếp tục tổng dọn vệ sinh sân trường, lớp học, hành lang, cầu thang và hội trường đa năng. Dọn cỏ khuôn viên sân bóng đá trường, chăm sóc cây xanh, bồn hoa... 
- Triển khai trực Tết Mậu Tuất 2018 đảm bảo an toàn an ninh trật tự, bảo vệ tài sản nhà trường.
6.  Công tác Đoàn thể:
    * Đối với Công Đoàn

- Thực hiện đầy đủ việc báo cáo theo yêu cầu của Công đoàn ngành. 

- Triển khai các cuộc vận động quyên góp ủng hộ, nhân đạo từ thiện cho toàn thể công đoàn viên và hoàn thành báo cáo quyết toán kinh phí công đoàn năm 2017.

- Triển khai thực hiện kế hoạch hỗ trợ quà Tết cho toàn thể CĐV trường.
- Lên kế hoạch tổ chức các hoạt động thi đua trong toàn thể công đoàn viên lập thành tích chào mừng kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ Nữ 08/3.
     * Đối với Đoàn TN

     
- Đảm bảo ổn định nền nếp học sinh HK2.

- Đẩy mạnh kế hoạch lao động vệ sinh môi trường và chăm sóc công trình thanh niên. 
     
- Tổ chức các hoạt động phong trào văn hoá, văn nghệ, TDTT ... cho ĐV-TN thi đua lập thành tích chào mừng ngày thành 09/01, 03/02.. và tiếp tục triển khai công tác phát triển Đoàn viên.

- Quán triệt tuyên truyền cho học sinh ý thức giữ vệ sinh chung, bảo vệ của công, không vi phạm pháp luật và tránh xa các tệ nạn xã hội ... trước, trong và sau Tết Mậu Tuất 2018.

- Phối hợp tổ chức Sơ kết HK1, hoạt động giáo dục hướng nghiệp và hoạt động GDNGLL, ngoại khoá..
7.  Công tác tài chính và công tác khác:

- Rà soát kiểm tra công tác thu và thống kê báo cáo các khoản của học sinh trong năm học theo quy định, thỏa thuận, tự nguyện...Giải quyết khoản dạy thêm và tiếp tục thanh quyết toán kịp thời chế độ chi thường xuyên.
- Triển khai thực hiện phương án chi lương, tiền Tết, quà Tết cho CBGV-CNV.
      III. LỊCH HOẠT ĐỘNG CỤ THỂ
+ 04/01/2018: Tham gia cuộc thi KHKT cấp tỉnh.

                     (Tiết 4,5 Sáng thứ Năm): Họp Cấp Ủy, Họp Chi bộ tháng 01/2018.
+ 06/01/2018(8h00 Sáng thứ Bảy): Họp Ban giám hiệu. 

+ 08/01/2018(14h00 Chiều thứ Hai): Họp Hội đồng GD, xét thi đua khối HS.

+ 10/01/2018(15h00 Chiều thứ Tư): Họp GV dạy thêm.

+ 11/01/2018(15h00 Chiều thứ Năm): Họp Ban đại diện Cha Mẹ học sinh.

+ 13/01/2018(14h00 Chiều thứ Bảy): Họp Cha Mẹ HS toàn trường 

+ 15/01/2018(Tiết 1, 2 Sáng thứ Hai): Tổ chức Sơ kết HK1 (Khối HS)

                       (14h00 Chiều thứ Hai): Họp Liên tịch mở rộng.

+ 17/01/2018: Tổ chức chương trình ngoại khoá cho HS (Tổ Hoá-Sinh-CN phụ trách)

+ 18/01/2018(Tiết 4,5 Sáng thứ Năm): Sinh hoạt Tổ CM, Tổ VP.

+ 20/01/2018(Tiết 4,5 Sáng thứ Bảy): Họp xét thi đua HK1 khối CBCCVC.

+ 23/01/2018: Tham gia Hội khoẻ Phù Đổng cấp tỉnh.

+ 25/01/2018(Tiết 4,5 Sáng thứ Bảy): Họp giao ban công tác chủ nhiệm.

+ 29/01/2018: Tham gia Hội thi GV dạy giỏi cấp tỉnh.
+ 05/02/2018(14h00 Chiều thứ Hai): Tổ chức dạy và học NGLL-GDHN cho HS K11
+ 07/02/2018(8h00 Sáng thứ Tư): Họp Ban giám hiệu. 

+ 09/02/2018(14h00 Chiều thứ Sáu): Sơ kết khối CBCCVC, Họp Hội đồng GD.

+ 12/02/2018 đến 20/02/2018: NGHỈ TẾT MẬU TUẤT 2018
+ 21/02/2018(Thứ Tư): DẠY VÀ HỌC THEO TKB - Họp Hội đồng GD.
+ 22/02/2018(Tiết 4,5 Sáng thứ Năm): Họp GV chủ nhiệm.

+ 01/03/2018(Tiết 4,5 Sáng thứ Năm): Họp Chi bộ.

Nơi nhận:





          HIỆU TRƯỞNG
    - Các tổ CM, Đoàn thể (để thực hiện);
     - PHT (để chỉ đạo);

     - Lưu VP. 
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