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          Số: ....../KH-PVĐ
Krông Ana, ngày 02 tháng 12 năm 2017
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2017
NĂM HỌC 2017 – 2018
 
Chủ đề: “Uống nước nhớ nguồn, tiếp bước cha anh, thanh niên với xây dựng và bảo vệ Tổ quốc” 

Thi đua lập thành tích chào mừng kỉ niệm thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam và ngày Hội Quốc phòng toàn dân 22/12.
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM:
- Tổ chức tuyên truyền toàn thể CBCCVC chấp hành tốt các chủ trương đường lối Nghị quyết của Đảng, pháp luật của nhà nước; duy trì ổn định nề nếp dạy và học, an ninh trật tự trường học và củng cố xây dựng tập thể đoàn kết vững mạnh.

- Tiếp tục tổ chức Hội thi GV dạy giỏi cấp trường năm học 2017-2018 và hoàn thiện hồ sơ tham dự Hội thi GV dạy giỏi cấp tỉnh năm 2018.

-  Làm tốt công tác chuẩn bị để tham gia tích cực và có hiệu quả cuộc thi KHKT cấp tỉnh do Sở GD tổ chức.
- Triển khai kiểm tra tiến độ chương trình giảng dạy, việc chấm trả bài KT, việc nhập điểm. Thực hiện dạy bù chương trình và hướng dẫn ôn tập KT HK1 cho HS.
- Tổ chức Hội khoẻ Phù Đổng cấp trường và thành lập đội tuyển tham gia HKPĐ cấp tỉnh.
- Tăng cường bồi dưỡng, huấn luyện các đội tuyển học sinh để tham gia các kỳ thi, HKPĐ... 
- Tổ chức kiểm tra HK1, phân công giảng dạy HK2 (bắt đầu từ 02/01/2018) và lên kế hoạch tổ chức hoạt động ngoại khóa chuyên môn.
- Tiếp tục thực hiện các hoạt động nhân đạo từ thiện, giao lưu, kết nghĩa...

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày thành lập QĐND VN 22/12.
- Hoàn thành kế hoạch khảo sát mức độ hài lòng của người dân đối với dịch vụ công của đơn vị trường.
- Thống kê thu, chi và hoàn thành báo cáo quyết toán năm 2017; Triển khai kiểm tra cơ sở vật chất và kiểm kê tài sản và có bổ sung cơ sở vật chất. 
      II.  NỘI DUNG KẾ HOẠCH CỤ THỂ:

         
1.  Tư tưởng chính trị:

- Chấp hành nghiêm túc các chủ trương, đường lối, NQ của Đảng và Pháp luật của Nhà nước. 

- Giáo dục ý thức uống nước nhớ nguồn và ý thức tự giác thực hiện đúng quy chế kiểm tra và xây dựng tập thể đoàn kết vững mạnh.

- Đảm bảo ANTT, ATGT, phòng chống tội phạm...


- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày thành lập QĐNDVN 22/12/2015

        
2.  Công tác chuyên môn:

- Đảm bảo tiến độ chương trình, chất lượng soạn giảng, quy chế, giờ giấc, tác phong...


- Các tổ chuyên môn kiểm tra giáo viên việc thực hiện chương trình, lập kế hoạch ôn tập học kỳ I cho HS và việc ra đề - đáp án kiểm tra HK1.

- Tiếp tục tổ chức Hội thi GV dạy giỏi cấp trường năm học 2017-2018 và hoàn thiện hồ sơ tham dự Hội thi GV dạy giỏi cấp tỉnh năm 2018.

- Làm tốt công tác chuẩn bị để tham gia tích cực và có hiệu quả cuộc thi KHKT cấp tỉnh do Sở GD tổ chức.
- Lên kế hoạch tổ chức hoạt động ngoại khóa CM (Tổ Hóa-Sinh-CN) 

- Tổ chức kiểm tra học kỳ I, năm học 2017-2018 nghiêm túc (theo lịch cụ thể).

     - Đẩy mạnh việc bồi dưỡng, huấn luyện đội tuyển tham gia HSG các cấp, HKPĐ cấp tỉnh.


- Đảm bảo các hoạt động bồi dưỡng tập huấn, giáo dục hướng nghiệp và hoạt động GDNGLL, ngoại khoá...

- Sơ kết HK1 và phân công giảng dạy HK2.
3.  Công tác chủ nhiệm:

- Đẩy mạnh việc đôn đốc học sinh hoàn thành các khoản đóng góp theo quy định và các khoản tự nguyện.

- Tăng cường theo dõi nề nếp, trực vệ sinh, bảo quản tài sản của lớp, nắm bắt sĩ số và kịp thời động viên, vận động gia đình tạo điều kiện để các em tiếp tục theo học.
- Định hướng, nhắc nhở học sinh việc học, ôn tập học kì 1 theo hướng dẫn của GVBM, dự kiểm tra đầy đủ và tham gia các cuộc thi về học tập, phong trào 22/12, công trình TN, thực hiện kế hoạch lao động tích cực có hiệu quả.

- Tổ chức cho lớp dự kiến xếp loại hạnh kiểm HK1, hoàn thành báo cáo và cập nhật đầy đủ vào hồ sơ chủ nhiệm.
        
4.  Công tác thư viện, y tế và thiết bị:

     
- Tiếp tục thực hiện cho HS mượn sách tham khảo theo quy định và tăng cường thêm báo, SGK, sách tham khảo... cho GV và HS. 

- Phối hợp trung tâm y tế Huyện tổ chức khám sức khỏe định kì, tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh và việc tham gia bảo hiểm y tế cho học sinh. 
     
- Hoàn thành báo cáo thống kê các thiết bị thí nghiệm thực hành; Tiếp tục cập nhật danh sách cho GV đăng kí mượn, trả dụng cụ thí nghiệm hoặc đồ dùng dạy học khác.

        
5.  Công tác cơ sở vật chất, lao động vệ sinh:

- Tổ chức thực hiện công tác kiểm kê tài sản, cơ sở vật chất và thiết bị đồ dùng dạy học trong năm 2017. Chuẩn bị đầy đủ cơ sở vật chất phục vụ kiểm tra HK1.
- Tiếp tục tổng dọn vệ sinh sân trường, lớp học, hành lang và cầu thang. Dọn cỏ khuôn viên sân bóng đá trường, chăm sóc cây xanh, bồn hoa... 
6.  Công tác Đoàn thể:

* Đối với Công Đoàn


- Thực hiện báo cáo kịp thời các nội dung theo yêu cầu của Công đoàn ngành.

- Tiếp tục việc triển khai các cuộc vận động nhân đạo từ thiện cho toàn thể công đoàn viên.

- Chỉ đạo đội bóng chuyền Nam CBCCVC tích cực tập luyện và tham gia có hiệu quả Giải bóng chuyền truyền thống kỉ niệm ngày 22/12.
- Tổ chức các hoạt động phong trào cho toàn thể CĐ viên chào mừng kỉ niệm ngày thành lập QĐNDVN 22/12.
* Đối với Đoàn TN

- Đẩy mạnh công tác phát triển đoàn viên.

     
- Tăng cường kiểm tra giám sát duy trì nề nếp học sinh và xử lí nghiêm khắc đối với những học sinh vi phạm nội quy.

- Tiếp tục phát huy phong trào TNTN làm Xanh, Sạch, Đẹp môi trường và phong trào “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”
     
- Tổ chức các hoạt động phong trào cho HS thi đua lập thành tích chào mừng ngày thành lập QĐND VN 22/12.

- Tiếp tục tuyên truyền và chỉ đạo các cuộc thi và phối hợp tổ chức hoạt động GDNGLL- GDHN cho học sinh K12.
- Tuyên truyền cho ĐV-TN thực hiện nghiêm túc Quy chế thi (KT học kỳ 1) và tổ chức phân loại Đoàn viên, Chi đoàn, thi đua tập thể lớp cuối HK1.

7.  Công tác tài chính và công tác khác:

- Tiếp tục thu và thống kê báo cáo các khoản của học sinh trong năm học theo quy định, thỏa thuận, tự nguyện... Thống kê thu, chi và hoàn thành báo cáo quyết toán năm 2017
- Chuẩn bị mọi điều kiện để tham gia tốt Giải bóng chuyền truyền thống chào mừng kỉ niệm ngày thành lập QĐNDVN 22/12.
      III. LỊCH HOẠT ĐỘNG CỤ THỂ
+ 30/11/2017(Tiết 4,5 Sáng thứ Năm): Họp Cấp Ủy, Họp Chi bộ tháng 12/2017.
+ 06/12/2017(Tiết 4,5 Sáng thứ Năm): Họp Hội đồng GD, Họp Tổ CM.

+ 09/12/2017(9h30 Sáng thứ Bảy): Họp xét nâng lương và PCTN.

+ 12/12/2017(14h00 Chiều thứ Ba): Họp Cấp Ủy.

+ 14/12/2017(9h00 Sáng thứ Năm): Họp BTC Hội khoẻ Phù Đổng cấp trường.
+ 15/12/2017(14h00 Chiều thứ Sáu): Họp Chi bộ.
+ 16/12/2017(13h30 Chiều thứ Bảy): Tổ chức Hội khoẻ Phù Đổng cấp trường.
+ 21/12/2017(7h30 Sáng thứ Năm): Tham gia giải bóng chuyền Nam (tại Huyện đội)
+ 26, 27, 28, 29/12/2017(Từ thứ Ba đến thứ Sáu): Tổ chức kiểm tra HK1(Theo lịch)
+ 30/12/2017(Tiết 3, 4, 5 Sáng thứ Bảy): Họp Hội đồng GV, Họp GVCN.
+ 01/01/2018(Thứ Hai): Nghỉ Tết dương lịch.
+ 02/01/2018(Thứ Ba): Dạy và học theo TKB học kỳ 2.
Nơi nhận:





          HIỆU TRƯỞNG
    - Các tổ CM (để thực hiện);
     - PHT (để chỉ đạo);

     - Lưu VP.







